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Apresentacéo

Numa era em que a imagem e a representacgao institucional desempenham um papel crucial na percegéo das entidades publicas, a
capacidade de organizar eventos e ceriménias com elegancia, preciséo e eficacia torna-se fundamental. Neste contexto,
apresentamos o curso de Protocolo Avancado para a Administragcdo Publica, uma formagédo cuidadosamente concebida para dotar os
participantes de conhecimentos sélidos e competéncias praticas na area do Cerimonial e Protocolo.

Destinatarios

Este curso é direcionado para uma variedade de profissionais que desempenham fungdes em comunicacéo, relagdes publicas,
organizacao de eventos e protocolo, assim como para profissionais de assessoria e secretariado.

Também é destinado a chefes de gabinete e assessores de instituicdes da Administragédo Publica, central e local, além de
profissionais das areas de turismo e hotelaria. Estudantes interessados nesses campos também séo encorajados a patrticipar e a
enriquecer seu conhecimento.

Objetivos
Capacitar os participantes para a organizagéo e gestédo de eventos e ceriménias na Administracéo Publica, com o propdsito de
transmitir uma imagem credivel e de prestigio da entidade organizadora.

Programa
Protocolo Avangcado em Eventos e Ceriménias (14H)
1. Revisao, atualizacao e aplicacéo dos conceitos de Cerimonial e Protocolo.

2. Andlise da Lei 40/2006. Os planos de seating nos diversos espagos e diferentes circunstancias:
2.1. Critérios de precedéncias nao-oficiais.

3. As boas préticas e as praticas a evitar na ordenacgéo e colocacéo de bandeiras.
4. Planeamento e organizacdo de encontros de trabalho nas diferentes fases.

5. Planeamento e organizagdo de pequenas refei¢cdes de trabalho.

6. Apresentacdo de exemplos e casos praticos, nacionais e internacionais.

7. Aplicagéo prética a realidade institucional dos participantes.

Certificagao

O Certificado Profissional da INCURSO € emitido no fim da formacéo através do Sistema de Informagédo e Gestéo da Oferta Educativa
e Formativa (SIGO), na area criada especificamente para o registo das a¢des de formagéo néo inseridas no Catalogo Nacional de
Qualificacdes, ao abrigo do n.° 6 do artigo 7.° do Decreto-Lei n.° 396/2007, de 31 de Dezembro e Portaria n.° 474/2010, de 8 de Julho,
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ficando associado ao Passaporte Qualifica - Registo Individual de Competéncias do formando.

- No final do curso os formandos que obtiverem aproveitamento tém direito a um Certificado de Formagao Profissional conforme
legislagdo em vigor.

- Os formandos sem aproveitamento recebem uma Declaragéo de Frequéncia de Formagé&o Profissional, na qual onde constara carga
horéaria e moédulos da formagao.
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